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I. Формирование и проведение закупки у единственного поставщика 

(по форме аукциона) 223-ФЗ.  

 

 

 Для формирования закупки у единственного поставщика (по форме аукциона) 223-

ФЗ, далее «Закупка», необходимо перейти по ссылке http://umz-vrn.etc.ru и зайти под 

своим логином и паролем в личный кабинет (или сертификату). Закупка формируется в 

разделе «Управление закупками» - «Осуществление закупок» - «Лоты закупок» (Рисунок 

1). 

 

 

Рисунок 1 

 
 

 В открывшейся форме «Лоты закупок» для добавления закупки необходимо нажать 

кнопку «Добавить» (Рисунок 2). 

 



 

Рисунок 2 

 

Выбираем способ определения поставщика: «Закупка у единственного поставщика (по 

форме аукциона) по 223-ФЗ» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 3 

 

В открывшейся форме «Создание нового лота» необходимо внести данные в поля, 

поля обязательные для заполнения отмечены символом *. После внесения данных 

необходимо нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 4). 

 



 

Рисунок 4 

 

После сохранения, на форме лота необходимо добавить позицию лота (объект закупки) 

(Рисунок 5), а также будут доступны следующие вкладки:  

 Основная информация;  

 Информация о размещении лота;  

 Требования к участникам;  

 Документы;  

 История изменений.  

 

Доступные действия на форме лота во вкладке «Основная информация»:  

 Действия над лотом;  

 Сохранить;  

 Отмена.  



 

Рисунок 5 

 

После заполнения данных в позиции лота (объект закупки) сохраняем информацию и 

нажимаем "вернуться" для перехода обратно в лот (Рисунок 7). 

 
Рисунок 6 

 

После заполнения всех данных, лот необходимо направить на подготовку к закупке 

(Рисунок 7). 

 



 

Рисунок 7 

 

В открывшейся форме «Новая закупка» необходимо нажать «Сохранить» (Рисунок 8). 

 

 

Рисунок 8 

 

После сохранения, на форме закупки, будут доступны следующие вкладки (Рисунок 

9):  

 Общая информация;  

 Информация о процедуре закупки;  

 Сведения о заказчике;  



 Объект закупки;  

 Условия договора;  

 Требования к участникам;  

 Документы;  

 История изменений;  

 Журнал отправок заданий на торги в закупке 

 

 

Рисунок 9 

 

  После заполнения всех обязательных данных и прикрепления документов, закупку 

необходимо отправить на подготовку к публикации (Рисунок 10).  

 Внимание! Данное действие доступно для выполнения только руководителю 

организации! 

 

 

Рисунок 10 



 

Далее снова требуется нажать на кнопку «действия над закупкой» и нажать кнопку 

«Опубликовать» (Рисунок 11).  
 

 

Рисунок 11 

 

Появляется извещение о проведении закупки, которое требуется подписать 

электронно-цифровой подписью. Закупка переходит в статус «Опубликована (Рисунок 

12). 
 

 

Рисунок 12 

 

После подачи заявок для участия в закупках от поставщиков, заявки будут 

отображаться на вкладке «Заявки» (Рисунок 13). 

 

 
Рисунок 13 



 

На вкладке «Протоколы» после окончания торгов необходимо нажать на кнопку 

«Добавить протокол» (Рисунок 14). 

 

 
Рисунок 14 

 

В открывшейся форме «Новый документ «Протокол проведения малой закупки»» 

необходимо внести данные в поля, отмеченные символом * для обязательного заполнения. 

После внесения данных необходимо нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 15). 

 

 
Рисунок 15 

 

После «Сохранения» протокола, необходимо провести оценку заявок и определить 

победителя (Рисунок 16). 

Победитель определяется автоматически по наименьшей цене (Рисунок 17). 

 



 
Рисунок 16 

 

 

Рисунок 17 

 

После определения победителя протокол необходимо подписать и утвердить по 

средствам ЭЦП (Рисунок 18, Рисунок 19). 

 



 
Рисунок 18 

 

 

Рисунок 19 

 

 

 



 


